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ZARZADZENIE NR 49/2011
WOITA GMINY ROZPRZA
z dnia 19.09.2011r.
w sprawie powotania cztonkéw Komisji inwentaryzacyjne;j

oraz zespotdw spisowych.

Na podstawie art.4, art.18 ust.2, art.19, art.26 i art.27 ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994r.
o rachunkowosci (Dz. U z 2002r., Nr 76, poz.694 ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Na wniosek Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej powotuje:

1) do sktadu Komisji inwentaryzacyjnej

Matgorzata Wrzeszcz - przewodniczacy
Marzena Sikora - cztonek
Iwona Dobrowolska - cztonek
2) |zespot spisowy w skiadzie:
Daniel Dybalski -cztonek
Joanna Zajac -czfonek
3) 1l zesp6t spisowy w sktadzie:
Ireneusz Bartosiewicz -cztonek
Aleksandra Jarosz -cztfonek

§ 2. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram przygotowany przez
Komisjg inwentaryzacyjna. Kontrola pdl spisowych nastepuje na polecenie
Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 3. Zobowigzuje sie Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyijnej i Skarbnika Gminy do
przeprowadzenia szkolenia i szczegotowego instruktazu czfonkow Komisji
inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych, o sposobie przeprowadzenia czynnosci
inwentaryzacyjnych, zgodnie z Instrukcjg inwentaryzacyjna.

§ 4. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzadkowania

mienia i ewidencji poprzez:



1) przeprowadzenie protokolarnej kasacji wycofanych z uzycia lub zlikwidowanych
fizycznie Srodkéw trwalych, narzedzi, odziezy i innych sktadnikéw majatkowych oraz
opracowania wymaganej dokumentacji ksiggowej do dnia spiséw.

2) uporzadkowanie ewidencji ilosciowe] $rodkéw trwatych oraz rzeczowych zapaséw
majatku obrotowego i uzgodnienie jej z dniem wykazanym w ewidencji ksiegowej,
ewidencji sktadnikéw majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia i
innych urzadzeniach ewidencyjnych.

§ 5. Po zakoriczeniu czynnoéci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzacji
Wajtowi Gminy.

§ 6. Wynik inwentaryzacji( rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory) zatwierdzone
przez Wojta Gminy winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

§ 7. Dokumenty dotyczace rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych winny
by¢ dostarczone Skarbnikowi Gminy.

§ 8.Zasprawny, terminowy i prawidiowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej.

§ 9. Szczegotowe zasady i sposoby wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla
Przewodniczgcy Komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnik Gminy w czasie instruktazu.

§ 10. Nadzor nad prawidtowoscig, kompletnoscia spisow inwentaryzacyjnych powierza sie
Skarbnikowi Gminy.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




