Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 58/09
Wéjta Gminy Rozprza
z dnia 23.11.2009 r.

Regulamin Zaméwien Publicznych

w Urzedzie Gminy w Rozprzy

ROZDZIAL 1
Zasady ogolne

§ 1.1. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a)

b)
©)

d)

)

9]

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wdjta Gminy Rozprza
zwanego dalej ,,Wojtem”™;

Komisji — nalezy przez to rozumieé Komisje Przetargowa powotana przez Wé jta;
Komorce Merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢: referaty, samodzielne
stanowiska pracy w Urzedzie Gminy w Rozprzy w zakresie dziatania ktérych miesci
sig przygotowanie konkretnego zaméwienia publicznego;

Regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin Zaméwien
Publicznych;

Skarbniku — nalezy przez to rozumieé Skarbnika Gminy Rozprza;

Srodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ srodki publiczne w rozumieniu
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249
poz. 2104 z pézn. zm.);

Ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.);
Urzedzie Gminy - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Rozprzy;

Wspolnym Slowniku Zaméwien Publicznych — nalezy przez to rozumieé system
kwalifikacji produktéw, ustug i robdt budowlanych (CPV) na potrzeby zamowien
publicznych;

Wykonawcy — nalezy przez to rozumied osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sic o udzielenie
zamowienia publicznego, zlozyta oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia
publicznego;

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Rozprza;



§ 2. 1. Przepisy niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do udzielania w Urzedzie Gminy

w Rozprzy zamowien publicznych na dostawy, ustugi i1 roboty budowlane,

finansowanych ze $rodkow publicznych lub przy ich wspétudziale.

2. Regulamin okre$la zasady i tryb postgpowania przy wydatkowaniu przez Urzad Gminy

w Rozprzy srodkow publicznych na zaméwienia w tym rowniez organizacje, skiad, tryb
pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkow Komisji Przetargowej, w celu zapewnienia
sprawnosci  jej dzialania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej czlonkow

za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.

§ 3. 1. Wojt moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci

pracownikom Urzedu Gminy w Rozprzy.

2. Za przygotowanie i1 przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia odpowiadajg

pracownicy Urzedu Gminy w Rozprzy w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci

W postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

3. Wéjt oraz pracownicy Urzedu Gminy w Rozprzy odpowiedzialni za udzielnie zamowien

publicznych ponosza odpowiedzialnos¢ za naruszenie przepiséw o zamdwieniach
publicznych stosownie do zapiséw ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. 0 odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 14, poz. 114 z pdzn.

zm) oraz przepisow kodeksu karnego (Dz. U. z 1997r. Nr 88 poz. 553 z p6zn. zm.).

4. Wajt moze udzieli¢ pelnomocnictwa do udzielenia zaméwienia publicznego na zasadach

§ 4.
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wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U.
z 1964 r. Nr 16, poz. 93 z pdzn. zm.).

1. Przed wszczgciem postgpowania nalezy kazdorazowo oszacowac warto$¢ zamowienia,

w szczego6lnosei w celu:

a) ustalenia, czy istnieje obowiazek stosowania Ustawy,

b) ustalenia, czy warto$¢ =zamoéwienia przekracza progi kwotowe okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy.

Ustalenie wartosci zamowienia nalezy do zadan Komorki Merytorycznej, na rzecz ktdrej

zamoéwienie ma zosta¢ udzielone.

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardw i ushug, ustalone przez wyznaczonego pracownika

Komoérki Merytorycznej z nalezyta starannoscia przy czym ustalenia wartosci

"

zamoOwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
5]

—



Postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sa dostawy [ub
usfugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczeeia  postepowania
0 udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sa roboty budowlane,

Do ustalenia wartosci zamowienia stosuje si¢ przepisy art. 32 — 35 Ustawy.

§ & 1 Postepowania, do ktorych stosuje Si¢ przepisy Ustawy, nalezy pPrzygotowvwac

!\J

1 przeprowadzaé z zachowaniem zasad okreslonych w Ustawie.
Postepowania, do ktérych nie stosuje si¢ przepisdw Ustawy, nalezy PIZygotowywagé
i przeprowadzad z zachowaniem zasad:

a) 1éwnego traktowania wykonawcdw bioracych udziat w postgpowaniu;

b) bezstronnosci i obiektywizmu.

ROZDZIAY. 11

Zaméwienia o warto$ci nie Przekraczajacej réwnowartosé kwoty 14 000 euro

§ 6. 1. Dla zaméwien o Wartosci nie przekraczajacej réwnowartosé 14 000 euro Pracownik ds.

X
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Zamoéwien Publicznych prowadzi rejestr zamowien bez Stosowania ustawy Prawo
zaméwien publicznych (dotyczacy wyboru wykonawcy),

W przypadku postepowan, ktérych wartosé zamoOwienia nie przekracza 14 000 euro nie
powoluje sie Komisji Przetargowe;.

Postepowania, w przypadku ktérych wartosé zamowienia nie przekracza rownowartosci
14.000 euro, Przygotowuja i przeprowadzaja Komérki Merytoryczne.

Wymogéw niniejszego rozdziatu nie stosuje Si@ W przypadku kiedy dane zamowienie
ze wzgledu na szczegolny charakter i rodzaj moze realizowaé tylko jeden wykonawea.
Uzasadnienie wybory wykonawcy nalezy opisa¢ w notatce stuzbowej wg wzoru
stanowiacego zatacznik Nr 3 do Regulaminu,

Po zakonczeniu postepowania o wartosci nje przekraczajacej réwnowartose kwoty
14 000 euro, dokumentacja przechowywana jest w Komérce Merytorycznej, ktéra
przeprowadzila postepowanie o udzielenie zamowienia,

W wyjatkowych sytuacjach niewynikajacych z Przyczyn lezacych po  stronie
zamawidjacego, ktdrych nie mogt on przewidzie¢ np. awarla, szkoda w majatku
Zamawlajacego spowodowana sita wyzsza lub 7 mnych nieprzewidzianych przyczyn,
Jezeli niezbedne Jjest natychmiastowe wykonanie zamowienia, Wéjt lub osoba przez
niego upowazniona moze podja¢ decyzje o odstapieniu od zasad Wwskazanych

W niniejszym rozdziale.

L)



Podrozdziai I

Zaméwienia, ktorych wartosé nie przekracza réwnowartosci 1 000 euro

§ 7. 1. Zasad wynikajacych z Regulaminu Zamoéwien Publicznych nie stosuje sie
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§ 8.

.
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§ 9.

do zamoéwien o wartosci ponizej 1 000 euro.

Wydatki, ktérych wartos¢ nie przekroczy 1 000 euro nie wymagaja uprzedniej zgody
Waita 1 leza w gestii Komorek Merytorycznych.

Pracownicy Komérek Merytorycznych zobowigzani sa do przedkiadania co tydzien
informacji o dokonanych zakupach, kidrych wartosc nie przekracza 1 000 euro
Pracownikowi ds. Zaméwied Publicznych po uzgodnieniu wydatkéw ze Skarbnikiem.
Informacja o ktérej mowa w ust. 3 powinna w szezegblnoscl zawierad: przedmiot
zamowienia, nazwe i adres wykonawcy oraz ceng netto udzielonego zamowienia.
Pracownik Komérki Merytoryeznej odpowiedzialny za realizacje zamowienia
zobowiazany jest na fakturze wystawionej przez wybranego wykonawce umiescic
pisemna informacje o tresci: ,, Wydatku dokonano na podstawie art. 4 pki § ustawy Prawo

L1l

zaméwien publicznych.

Podrozdzial 11
Zaméwienia, ktorych wartoéé przekracza rownowartosé 1 000 euro
a nie przekracza réwnowartosci 14 000 euro
1. Kierownik Komérki Merytorycznej dokonuje oceny celowosei udzielenia zamowienia
z punktu widzenia potrzeb Zamawiajacego 1 realizowanych przez dana komorke zadan.
Pracownik Komérki Merytorycznej kieruje do Wéjta lub osoby przez niego
upowaznionej notatke shuzbowa z wyboru wykonawcy celem wyrazenia zgody
na udzielenie zaméwienia publicznego. Wzér notatki stuzbowej stanowi zatacznik Nr 3
do Regulaminu.
Notatka z wyboru wykonawcy wymaga akceptacji Wojta lub osoby przez niego
upowaznionej oaz kontrasygnaty Skarbnika.
Notatke nalezy przedtozy¢ Pracownikowi ds. Zamo6wien Publicznych celem dokonania
rejestracji zaméwienia (nadania numeru).
W przypadku nie wyrazenia zgody przez Wojta lub 0sobe przez niego upowazniona na

realizacje zaméwienia, nastepuje zaniechanie realizacji zamowienia.

1. Przed udzieleniem zamdwienia nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie cenowe.
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Rozeznanie cenowe polega na skierowaniu zapytania cenowego do minimum dwoch
wykonawcow $wiadezacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia i moze by¢
przeprowadzane w jednej z form: telefonicznie, poczta elektroniczng, faksem, pisemnie
lub poprzez portale internetowe.

a) W przypadku przeprowadzenia rozeznania cenowego telefonicznie lub poprzez portale
internetowe nalezy sporzadzi¢ notatke shuzbowa wg wzoru stanowiacego zatacznik Nr
3 do Regulaminu wraz z zalacznikami m.in. wydrukiem oferty z portalu
internetowego.

b) W przypadku przeprowadzenia rozeznania cenowego w formie pisemnej nalezy
przekaza¢ wykonawcy osobiscie, listownie, poczta elektroniczna lub faksem
formularz zapytania cenowego wraz z zalgcznikami do zapytania tj.: formularzem
ofertowym, istotnymi postanowieniami umowy (jezeli zostanie zawarta umowa) itp.
Formularz zapytania cenowego stanowi zatacznik Nr 1 do Regulaminu. Wykonawca
sklada oferte cenowa na Formularzu oferty stanowiacym zalgeznik Nr 2 do
Regulaminu, w formie wskazanej przez Zamawiajacego w formularzu zapytania
cenowego.

Przed skierowaniem zapytania cenowego do wykonawcéw nalezy zamiesci¢ na stronie

internetowej lub w miejscu publicznie dostepnym ogloszenie dot. zapytania cenowego na

dostawy, ustugi lub roboty budowlane:
a) obligatoryjnie dla zaméwien finansowanych lub wspotfinansowanych ze Srodkow
Unii Europejskiej,
b) fakultatywnie dla zaméwien finansowanych ze srodkow wiasnych.

Wymogéw powyzszych mozna nie stosowa¢ w przypadku kiedy dane zamdwienie

ze wzgledu na szczegblny charakter i rodzaj realizuje tylko jeden wykonawca.

Uzasadnienie wyboru wykonawcy nalezy opisaé w notatce shuzbowej wg wzoru

stanowiacego zatacznik Nr 3 do Regulaminu.

Przedmiotem zapytania moga by¢ takze — inne niz cena — kryteria, np. termin wykonania

zamOwienia, okres gwarancji, funkcjonalnos¢ itp.

Z wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty, mozna prowadzi¢ negocjacje celem ustalenia

najkorzystniejszych dla Zamawiajacego warunkow zamowienia. Formularz protokotu

negocjacji stanowi zatacznik Nr 4 do Regulaminu.

Do udzielenia zaméwienia wybiera sie wykonawce, ktdry ztozyt najkorzystniejsza oferte.

Dla udzielenia zaméwienia wystarczajacym jest aby zostata ztozona tylko jedna oferta.



9. Z wyboru wykonawcy sporzadza si¢ notatke stuzbowa wg wzoru stanowiacego zatacznik
Nr 3 do Regulaminu.

10. Niezwlocznie po akceptacji przez Wojta lub osoby przez niego upowaznionej notatki
stuzbowej, o ktérej mowa w ust. 9 Pracownik Komdérki Merytorycznej przygotowuje
zawiadomienie 0 wyborze najkorzystniejszej oferty:

1) w przypadku przeprowadzenia rozeznania cenowego w formie pisemnej:

a) zawiadamia sie (listownie, pocztg elekironiczna lub faksem) wykonawcow, ktorzy
zlozyli oferty o wyborze oferty najkorzystniejsze] podajac nazwe 1 adres
wykonawcy, ktérego wybrano oraz ceng;

b) zawiadamia si¢ wykonawce, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte, o jego wyborze
oraz okresla termin zawarcia umowy z zastrzezeniem § 11 ust. 1 1 ust. 2,

2) w przypadku przeprowadzenia rozeznania cenowego telefonicznie zawiadamia sig
telefonicznie wykonawce, ktéry zlozyl najkorzystniejsza ofertg, o jego wyborze i
sporzadza sie notatke stuzbowa niniejszej czynnosct,

3) jezeli na stronie internetowej lub w miejscu publicznie dostgpnym zostalo
zamieszczone ogloszenie dot. zapytania cenowego zamieszcza si¢ tam rowniez
informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe (firme), siedzibe 1 adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz ceng oferty.

11. W przypadku, kiedy na skierowane zapytanie cenowe nie zostanie ziozona zadna oferta
Pracownik Komérki Merytorycznej moze skontaktowac si¢ telefonicznie lub pisemnie z
jednym wybranym wykonawca, ktéry $wiadczy dostawy, ustugi lub roboty budowlane
okreslone w przedmiotowym zamdwieniu i przeprowadzi¢ z nim negocjacje celem
udzielenia zamowienia. Z niniejszej czynnosci sporzadza si¢ notatke shuzbowa wg wzoru
stanowigcego zatacznik Nr 3 do Regulaminu

12. Pracownik Komérki Merytorycznej odpowiedzialny za realizacje zamowienia
zobowiazany jest na fakturze wystawionej przez wybranego wykonawce umiesci¢ pisemng
informacje o tresci: ,, Wydatku dokonano na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Pzp zgodnie

z notatkq =z wyboru wykonawcey Nr....../ rok”

§ 10. 1. W wyjatkowych sytuacjach niewynikajacych z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorych nie moégt on przewidzie¢ np. awaria, szkoda w majatku
zamawiajacego spowodowana silg wyzsza lub z innych nieprzewidzianych przyczyn, jezeli
niezbedne jest natychmiastowe wykonanie zamowienia, Wojt lub osoba przez niego
upowazniona moze podja¢ decyzje o odstapieniu od zasad wskazanych

w niniejszym paragrafie.



Podrozdzial IV
Umowy w sprawach zamdéwien o warto$ci nie przekraczajacej

rownowartos¢ kwoty 14 000 euro

§ 11. 1. Dla zamowien, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale zawierane 84 UMOWYy na
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dostawy, ustugi lub roboty budowlane:

a) fakultatywnie dla zaméwien, ktérych wartosé nie przekracza 5 000 euro,

b) obligatoryjnie dla zaméwien ktorych wartosé przekracza 5 000 euro a nie przekracza
rownowartosci 14 000 euro
- umowy wymagaja pod rygorem niewaznosei zachowania formy pisemne;j
z zastrzezeniem ust. 2.

Powyzszy wymdég nie dotyczy nabywania débr i ustug o ustalonych standardach i cenach

w punktach sprzedazy tych débr i ustug (np. artykuly spozywcze, drobne artykuty

przemystowe).

Umowy podpisywane sg przez Wojta lub 0sobg przez niego upowazniona

Umowe sporzadza pracownik merytorycznie odpowiedzialny za zamdéwienie.

Do zawieranych umow stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

ROZDZIAL 111

Zaméwienia o warto$ci réwnej lub przekraczajacej rownowartosé kwoty 14 000 euro

§ 12. 1. W planowaniu, przygotowywaniu i przeprowadzaniu postgpowania biorg udzial:

8]

Komérka Merytoryczna, Pracownik ds. Zamowien Publicznych, Komisja Przetargowa
oraz Wojt lub osoba przez niego upowazniona oraz Skarbnik.
Dla zamdwieni o wartosci réwnej lub przekraczajacej rownowartogé kwoty 14 000 euro

Pracownik ds. Zaméwien Publicznych prowadzi rejestr postepowan przetargowych.

Podrozdzial I

Planowanie zamoéwien

§ 13. 1. Zaméwienia publiczne w Urzedzie Gminy w Rozprzy objete sa Planem Zaméwieti

s

Publicznych, na podstawie ktérego dokonuje si¢ wydatkowania srodkéw publicznych.

Komérki Merytoryczne zobowiazane sa w ciggu 7 dni po uchwaleniu budzetu Gminy
Rozprza na dany rok budzetowy do sporzadzenia 1 przekazania Pracownikowi
ds. Zamoéwien Publicznych wykazu zaméwien publicznych planowanych do udzielenia

w roku budzetowym wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 5 do Regulaminu.



Na podstawie przekazanych wykazéw Pracownik ds. Zamdwien Publicznych sporzadza

S_)J

Plan Zamoéwien Publicznych o wartosci rownej lub przekraczajacej réwnowartos¢ kwoty
14 000 euro wg wzoru stanowiacego zatacznik Nr 6 do Regulaminu.

4. Plan Zamowien Publicznych podlega aktualizacji w trakcie wykonywania budzetu
na uzasadniony wniosek Kierownika Komdérki Merytoryczne] sporzadzony wg wzoru
stanowiacego zatacznik Nr 5 do Regulaminu.

5. Plan Zamowien Publicznych zatwierdza Wéjt lub osoba przez niego upowazniona.

Podrozdzial 11
Przygotowanie postepowania
§ 14.1. Kierownik Komorki Merytoryczne] wystepuje do Wojta lub osoby przez niego
upowaznione] z wnioskiem o wyrazenie zgody na wszczgcie postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego powyzej 14 000 euro wg wzoru stanowiacego
zatgcznik Nr 7 do Regulaminu.
2. Whniosek musi zawierac co najmniej:
a) okredlenie przedmiotu zamoéwienia — nazwa zamowienia. Do opisu przedmiotu
zamowienia stosuje sie przepisy zawarte w art. 29 -31 Ustawy;
b) kod numeryczny Wspdlnego Stownika Zamowien Publicznych (CPV);
c) propozycjg trybu udzielenia zaméwienia;
d) warto$¢ szacunkowsa netto zamoéwienia wyrazona w PLN oraz Euro (sredni kurs
zlotego jest ustalany w drodze rozporzadzenia przez Prezesa Rady Ministrow
co najmniej raz na dwa lata) wraz z podaniem daty 1 sposobu jej okreslenia oraz imienia
i nazwiska osoby dokonujacej ustalenia wartosci przedmiotu zamowienia;
e) informacj¢ o przewidywanych zamowieniach uzupelniajacych z podaniem ich
wartoscl, jezeli przewiduje si¢ udzielenie takich zamoéwien;
f) kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia (brutto
wyrazong w PLN);
g) okreslenie $rodkéw finansowych dostgpnych w budzecie Gminy Rozprza,
przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamdwienia, potwierdzonych przez Skarbnika
Gminy Rozprza;
h) informacji na temat wspotfinansowania zaméwienia ze srodkow unijnych;
1) wskazanie osoby merytorycznie odpowiedzialnej za przedmiot zamowienia;
j) termin lub okres realizacji przedmiotu zamdwienia;
k) informacje o przedmiocie zamodwienia, opis czesci zamowienia, jezeli dopusci sie

skladanie ofert czesciowych;



1} proponowane warunki udziatu w positgpowaruu wraz z ich opisem, wykazem
oswiadezen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawey w celu potwierdzenia
speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
m) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli dopusci sig ich skladanie;
n) ewentualne zastrzezenie, ze czes$é lub calo$é zamdéwienia nie moze by¢ powierzona
podwykonawcom;
0) wzdr umowy lub istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone
do wesci zawartej umowy albo ogdlne warunki umowy parafowane przez Radce
Prawnego
p) spis dokumentéw posiadanych i przechowywanych przez Komérke Merytoryczna
a niezbednych do przeprowadzenia postepowania (w przypadku robdt budowlanych
dokumenty, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1-3 oraz art. 33 ust 1-2 Ustawy)
a w szczegolnosci:

— szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia na roboty budowlane,

— dokumentacje projektowa,

— specytikacje techniczna wykonania i odbioru robét,

— opis przedmiotu zaméwienia W programie funkcjonalno  uzytkowym  /jezeli

przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych/

— przedmiar robét budowlanych.

Wszystkie ww. dokumentv winny bvé zataczone w formie elektronicznei:

Oryginaly dokumentéw sa przechowywane i udostepniane przez Komérke Merytoryczna.

P
J.

Whniosek zatwierdzony przez Wojta lub osobe przez niego upowaznions przekazywany
Jest Pracownikowi ds. Zaméwien Publicznych celem nadania mu numery rejestrowego
1 wszczgela postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego nastepuje z dniem
publikacji ogloszenia lub skierowania do wykonawcéw zaproszenia do skiadania ofert

lub w inny sposéb opisany w ustawie wynikajacy z przyjetego trybu zamowienia.

Podrozdzial IT1

Komisja Przetargowa

§ 15.1. Komisja rozpoczyna prace z dniem rejestracjl wniosku o udzielenie zamdwienia

przez Pracownika ds. Zaméwien Publicznych w rejestrze postepowan przetargowych.



2. Komisja jest zespolem pomocniczym Wéijta lub osoby przez niego upowaznionej
w skladzie okreslonym zgodnie z § 1 Zarzadzenia w sprawie wprowadzenia Regulaminu
7améwien Publicznych. Szczegblowy zakres obowiazkow Komisji okresla Regulamin.

3. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuwja powierzone im czynnosci,

kierujac sie wyfacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.
4. Do obowiazkéw Czionkéw Komisji nalezy w szczegdlnosel:
a) czynny udzial w pracach Komisji,
b) wspélpraca z Pracownikiem ds. Zamdwien Publicznych,
¢) niezwloczne poinformowanie Przewodniczacego Komisji lub Wdjia lub osoby przez
niego upowaznionej O okolicznodciach  uniemozliwiajacych — wykonywanie
obowiazkéw Czionka Komisji.
5. Czlonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych z pracami
Komisji, w tym w szczegdlnosci informacji zwiazanych z przebiegiem badamia, oceny
i poréwnania tresci zlozonych ofert z wyjatkiem sytuacji przewidzianych przepisami
Ustawy.

6. Jezeli w zwiazku z praca Komisji Czionek Komisji otrzymuje polecenie, ktore
w jego przekonanju jest niezgodne z prawem, oodzi w interes Zamawiajacego lub interes
publiczny albo ma znamiona pomytki, powinien przedstawic swoje zastrzezenia w formie
pisemnej Wéjtowi lub osobie przez niego upowaznionej.

7. Czlonek Komisji powinien réwniez przedstawic w formie pisemnej swoje zastrzezenia
Wéjtowi lub osobie przez miego upowaznionej, jezeli projekt dokumentu lub decyzji,
bedacy przedmiotem prac Komisji, W jego przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi
w interes Zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki.

8. Czlonkowi Komisji nie wolno wykonywaé polecen, ani czynnosci, ktorych wykonanie
stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowana strata, nawet jezeli otrzymat takie
polécenie na pismie.

9. Kazdy czlonek Komisji niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z o$wiadczeniami lub
dokumentami ztozonymi przez wykonawcow sktada — pod rygorem odpowiedzialnosci
kamej za falszywe zeznania — pisemne oéwiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa art. 17 Ustawy. Oéwiadczenie winno zosta¢ ztoZzone takze
w terminie po#miejszym, jezeli okolicznoscei, o ktérych mowa art. 17 Ustawy, ujawnig sie
w toku prac Komisji.

10. Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac czlonka, ktory:

_ ziozyl oswiadczenie o zaistnieniu kiorejkolwiek z okolicznosci, o ktdérych mowa

w art. 17 Ustawy,
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— mie zlozyl oswiadczenia w tym takze po zaistnieniu w toku prac  Komisji

okolicznosci uzasadniajacych wykluczenie,

— zlozyt oswiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wyldczenie nastepuje

z chwila uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwosé o§wiadczenia.

11. Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezpodrednio Wit

lub osoba przez niego upowazniona, podejmujac decyzje o Jego odwolaniu. W takim

przypadku dalsza pracg Komisji kieruje Zastepca Przewodniczacego lub inna osoba

powolana przez Wéjta lub osobg przez niego upowazniona.

12. Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka podlegajacego

wylaczeniu, powtarza sig, chyba ze postgpowanie powinno zostaé uniewaznione.

13. Nie powtarza sig czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych niewptywajacych

na wynik postepowania.

14. Do udzielania wyjasnieri i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni

sa Wojt lub osoba przez niego upowazniona oraz Przewodniczacy Komisji i jej Sekretarz.

§ 16. 1.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem

1 przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci

specjalnych, W6jt lub osoba przez niego upowazniona, z wiasnej inicjatywy Iub na wniosek

Komisji, moze powotac bieglego lub biegtych.

§ 17. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy. Do jego obowiazkdw nalezy

w szczegolnosei:

a)
b)

c)

d)

ustalenie planu pracy Komisji, wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji;
prowadzenie posiedzen Komisji;

nadzorowanie prawidtowego i terminowego przebiegu postgpowania oraz
prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie Zaméwienia:

informowanie Wéjta lub osobe przez niego upowaznig o problemach zwiazanych
z pracami Komisji w toku pestepowania o udzielenie Zaméwienia;

wnioskowanie w uzasadm'oﬁych przypadkach o dokonanie zmian w sktadzie
Komisji;

wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o powotanie bieglego;

whnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o wydanie opinii Radcy Prawnego _
Jednostki w zwiazku z toczacym si¢ postepowaniem: | |

Informowanie o poprawieniu omytki wykonawcy, ktorego oferta zostala

- poprawiona, zgodnie 7 przepisami Ustawy;
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)

na pisemny wniosek zada, jesli to niezbedne, uzupelnienia oswiadczen lub
dokumentéw przez wykonawcow zgodnie z przepisami Ustawy,
na pisemny wniosek zada. jesli to niezbedne, udzielemia przez wykonawcow

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert zgodnie z przepisami Ustawy,

k) praca Komisji pod nieobecnos¢ Przewodniczacego kieruje jego Zastepca.

§ 18. 1. Do obowiazkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnoscei:

a)
b)

©)

d)

o
o

h)

)

dokumentowanie czynnosci i decyzji podejmowanych przez Komisje;

informowanie o miejscu i terminie posiedzen Komisji;

bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

dokonuje otwarcia i przeczytania zawartosel ziozonych w wyznaczonym terminie
ofert;

opracowywanie projektow dokumentow przygotowywanych przez Komisje;

obstuga techniczno-organizacyjna Komisji;

prowadzenie korespondencji z wykonawcami zgodnie z ustaleniami Komisji;
przedktadanie do zatwierdzenia Wojtowi lub osobie upowaznionej projektéw
dokumentow przygotowanych przez Komisje;

sporzadzanie protokotu z postepowania oraz dokumentacji postepowania
w sprawie udzielenia zamdéwienia;

funkcje Sekretarza Komisji pod jego nieobecno$é petni jeden z Czlonkow Komisji

wskazany przez Przewodniczacego Komisji lub jego zastepce.

Podrozdzial IV

Przeprowadzanie postepowania

§ 19. 1. Po otwarciu ofert Komisja:

a)

b)

c)

d)

ustala czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego,

wnioskuje do Wéjta lub osoby przez niego upowaznionej o wykluczenie
wykonawcow w przypadkach okreslonych Ustawa,

bada oferty zloZone przez wykonawcéw niewykluczonych z postepowania oraz
stwierdza czy nie podlegajq one odrzuceniu,

poprawia w ofertach oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace

na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia,
12



[§]

L]

niepowodujace istotnych zmian w tresei oferty; o poprawieniu omytki informuje
si¢ wykonawce, kt6rego oferta zostala poprawiona, zgodnie z przepisami Ustawy,

e) wnioskuje do Wdéjta lub osoby przez niego upowaznionej o odrzucenie oferty
wykonawecow w przypadkach przewidzianych Ustawa,

f) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

2) przygotowuje  propozycje ~ wyboru  oferty  najkorzystniejszej,  wraz
z uzasadnieniem i oceng punktowa lub ewentualnym wvkluczeniem, czy
odrzuceniem, badZ wystepuje o uniewaznienie postepowania,

h) dokonuje innych niezbednych czynnosci zgodnie z przepisami.

Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny

ofert dokonanej przez wszystkich Czionkéw Komisji, po szczegdlowym zapoznaniu sie

z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert oraz

przyjetego sposobu ich oceny, okreslonych w specyfikacji istotnych warunkdéw

zamodwienia.

Indywidualna ocena kazdej z ofert zostaje sporzadzona dla wszystkich Czlonkdw

Komisji na jednej karcie.

Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna odstapi¢ od pisemnego

indywidualnego uzasadnienia oceny dokonanej przez Czlonka Komisji na karcie

indywidualnej oceny ofert.

W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy

zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, Wojt lub osoba przez niego

upowazniona wspoldzialajac ze Skarbnikiem na wniosek Komisji Przetargowej, moze
podjac¢ decyzj¢ o zwiekszeniu kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamoéwienia.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 Ustawy Komisja

wystepuje do Wojta lub osoby przez niego upowaznionej o uniewaznienie postepowania,

przy czym pisemne uzasadnienie takiego pisma powinno zawiera¢ wskazanie podstawy
prawnej oraz okolicznosci, ktére spowodowaly konieczno$é uniewaznienia
postgpowania.

Podpisany przez wszystkich Czlonkéw Komisji protokét wraz z zatacznikami (druki ZP

oraz inne pisma lub ich propozycje) stanowi propozycje rozstrzygniecia postepowania,

kierowana do Wéjta lub osoby przez niego upowaznionej.

W przypadku, gdy zgodnie z Ustawa wadium moze lub musi byé wymagane przyjecia

1 zwalniania wadium w postaci innej niz pieniadz dokonuje Pracownik ds. Zaméwien

Publicznych, kierwjac pismo do Wykonawcoéw o wyrazenie pisemnej zgody na odestanie
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wadium poczta (listem poleconym). Zwrotu wadium wniesionego w pieniadzu dokonuje

Skarbnik na pisemny wniosek Pracownika ds. Zamdwien Publicznych.

§ 20. 1. Komisja przetargowa Konczy swoje prace z dniem:
a) zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;
b) uptywu terminu do wniesienia protestu na czynno$¢ uniewaznienia postgpowania lub

ostatecznego rozstrzygniecia protestu na czynnos$¢ uniewaznienia postgpowania.

Podrozdziat V
Dokumentowanie postepowania
§ 21. 1. Komisja wykonuje swoje czynnosci podczas posiedzen zwolywanych przez
Przewodniczacego.
2. Efektem realizacji czynnosci i dziatan oraz decyzji Komisji sa stosowne pisma,
dokumenty, itp. badz projekty pism skltadajace si¢ na dokumentacj¢ postgpowania.
3. Do waznosci decyzji podjetej przez Komisje konieczna jest obecnosé co najmniej potowy
jej sktadu, w tym Przewodniczacego lub jego zastepcy.
4. Z posiedzen Komisji Sekretarz Komisji sporzadza protokot zawierajacy w szczegolnosei:
a) termin posiedzenia,
b) liste obecnosci Czlonkéw Komisji, bieglych i innych osob obecnych podczas
posiedzenia,
c) syntetyczny zapis czynno$ci i1 decyzji podejmowanych przez Komisje¢ podczas
posiedzenia.
5. Protokot z posiedzen Komisji podpisujg Czlonkowie Komisji oraz Sekretarz.
6. Sekretarz Komisji przedktada protokot z posiedzenia Komisji do zatwierdzenia przez

Wojta lub osobe przez niego upowazniona.

§ 22. 1. Protokot z postepowania o zamowienie publiczne wraz z zalacznikami, o ktorych
mowa w art. 96 ust. 1 Ustawy, sporzadza Sekretarz, a podpisuja wszyscy obecni

Czlonkowie Komisji.

(R}

Brak podpisu ktéregokolwiek z Czlonkéw Komisji powinien zostaé wyjasniony
w zataczonej do protokotu notatce, podpisanej przez Cztonkéw Komisji.

Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia Czlonka Komisji, co do prawidlowosci

(O8]

postgpowania, do protokotu zalgcza sig¢ rowniez ztozone przez niego w formie pisemnej

zastrzezenia.
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4.

6.

7

10.

Sekretarz Komisji przedklada protok6l z postepowania o zamdwienie publiczne wraz
z zalgcznikami do zatwierdzenia przez Wdjta lub osobe przez niego upowazniong.
Sekretarz Komisji udostepnia protokot [ub/i zataczniki do protokotu na wniosek osoby
zainteresowanej poprzez wglad do dokumentacji w miejscu wyznaczonym przez
Sekretarza lub przesianie kopii dokumentacji poczty, faksem, droga elektroniczng —
zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku — przy czym:

a) zafaczniki do protokotu moga by¢ udostepniane po dokonanju przez
Zamawiajacego  wyboru najkorzystniejszej oferty lub  uniewaznieniu
postgpowania,

b) oferty sq jawne od chwili ich otwarcia,

c) osoba zainteresowana zobowiazana bedzie do zlozenia w siedzibie Zamawiajacego
wniosku o udostepnienie tresci protokotu lub/i zalacznikow do protokotu;

d) Sekretarz ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostepnione,

e) po przeprowadzeniu powyzszych czynnosci Sekretarz niezwlocznie udostepni
wnioskodawcy protokét lub/i zalaczniki do protokotu,

Bez zgody Sekretarza wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub/j zatacznikow
W miejscu wyznaczonym nie moze samodzielnje kopiowaé lub utrwalaé — za pomoca
urzadzen lub srodkow technicznych stuzacych do utrwalania obrazy — tresci zlozonych
ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

W trakcie wgladu wnioskodawcy w udostepniona dokumentacje obecny jest Sekretarz lub
inny — wyznaczony przez Przewodniczacego — Czlonek Komuisji.

Czynnosé dokonania wgladu w dokumentacje powinna zosta¢ potwierdzona przez
wnioskodawce przez zlozenie stosownego oswiadczenia Sekretarzowi [ub Czionkowi
Komisji.

Jezeli przestanie kopii protokotu lub/i zatacznikow zgodnie z wyborem wnioskodawcy
bedzie z przyczyn technicznych znaczaco utrudnione, w szczegdlnosei z uwagi na ilos¢
zadanych do przestania dokumentéw, Sekretarz informuje o tym wnioskodawce
1 wskazuje sposdb, w jaki moga by¢ one udostepnione.

Jezeli w  wyniku udostgpnienia  protokotu  lub/i zalacznikow Zamawiajapy
musiatby poniesé¢ dodatkowe Koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostgpnienia, koszty te pokrywa wnioskodawca, przy czym Zamawiajacy nie moze
obcigza¢ wnioskodawey kosztami udostepnienia, jezeli nie wyrazit wobec niego zgody

na samodzielne kopiowanie lub utrwalanie za pomocg urzadzen lub $rodkéw technicznych
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stuzacych do utrwalania obrazu tresci zlozonych ofert lub wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu.

Sekretarz  udostepnia  wnioskodawcy  protokol lub/i  zalaczniki miezwiocznie.
W wyjatkowych przypadkach, w szczegélnosci zwiazanych z zapewnieniem sprawnego
toku prac dotyczacych badania i oceny ofert, sekretarz udostepnia oferty lub wnioski
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu do wgladu lub przesyla ich kopie w terminie
przez siebie wyznaczonym, nie pézniej jednak niz w dniu przeslania informacji o wyborze
oferty najkorzystniejszej albo o uniewaznieniu postgpowania.

Podrozdzial VI

Umowy w sprawach zamoéwien o wartosci réwnej lub przekraczajacej rownowartosé

lowoty 14 000 euro

§ 23. 1. Do umoéw w sprawach zamowien publicznych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23

8]

(8]

kwietnia 1964 1. — Kodeks cywilny, jezeli przepisy Ustawy nie stanowig inaczej.
Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, formy takiej
wymaga takze kazdorazowa zmiana umowy o zamowienie publiczne.

W przypadku gdy przedmiotem zaméwienia s roboty budowlane, umowa dodatkowo
musi spetnia¢ wymogi wskazane w przepisach art. 647-647" Kodeksu cywilnego.
Umowy sa jawne 1 podlegaja udostgpnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostgpie do informacji publiczne;.

Projekt umowy o zamoOwienie publiczne sporzadza Komorka Merytoryczna,
na rzecz ktorej bedzie realizowane zamdwienie. W umowie nalezy uwzgledni¢ wszelkie
istotne okolicznosci zwiazane z realizowaniem zamowienia, takie jak: jego cene,
przedmiot, termin, sposéb wykonania i odbioru, sposob okreslenia wynagrodzenia,
sposéb rozliczen 1 terminy platnosci, zabezpieczenie nalezytego wykonania,
przewidywane kary umowne, gwarancje i rekojmie. Projekt umowy w sprawie
zamowien publicznych musi byé zaakceptowany przez Kierownika Komoérki
Merytorycznej, Skarbnika oraz zaakceptowany pod wzgledem formalnoprawnym przez
Radce Prawnego. PowyZzsze uzewnetrznia sig¢ parafa i pieczecia Radcy Prawnego oraz
Skarbnika na projekcie i ostatecznym tekscie umowy.

Zakres swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy zjego
zobowiazaniem zawartym w ofercie. Umowa jest niewazna w czesci wykraczajace]
poza okreslenie przedmiotu zamdwienia zawarte w specyfikacji istotnych warunkow

zamdawienia.
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W przypadku, gdy zgodnie z Ustawa zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
moze lub musi by¢ wymagane przyjecia, przechowywania oraz zwrotu wniesionego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy dokonuje Skarbnik.

Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy  wniesionego w pieniadzu
nastgpuje na pisemny wniosek Pracownika ds. Zaméwien Publicznych skierowany
do Skarbnika, po odbiorze przedmiotu umowy i stwierdzeniu prawidlowego wykonania
umowy.,

Podrozdzial VII

Sprawozdawczosé

§ 23. 1. Pracownik ds. Zamowiei Publicznych sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych

]

zamowieniach, zwane dalej ., sprawozdaniem”.

Sprawozdanie przekazuje sie Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych w terminie
do dnia 1 marca kazdego roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.
Sprawozdanie sporzadza sic z wykorzystaniem wzoréw stanowiacych zalaczniki
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie zakresu informacji zawartych
W rocznym sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach, jego wzoru oraz sposobu

przekazywania.
ROZDZIAL IV

Postanowienia koricowe

§ 25 1. Pracownicy Urzedu Gminy w Rozprzy z tytutu powierzonych im obowiazkow winni

zapoznac sig¢ z trescia Regulaminu Zaméwien Publicznych i przestrzega¢ zawartych
w nim postanowien. Fakt zapoznania si¢ z przepisami zawartymi w regulaminie winien

by¢ potwierdzony podpisem.

2. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy

powszechnie obowiazujace.
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Zatacznik Nr 1
do Regulaminu Zamoéwien Publicznych

Urzedu Gminy w Rozprzy

piecze¢ Zamawiajacego ROZDIZS; o vswssuran suminysyas I.

dane adresata zapytania

ZAPYTANIE CENOWE

dla zamo6wienia publicznego o warto$ci nieprzekraczajacej réwnowartosei 14000 euro

Gmina Rozprza w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia

publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci 14000 euro zwraca si¢ do Panstwa

z prosbg o przedstawienie oferty cenowej na wykonanie niniejszego zamowienia.

(8]

PO FRTSUIETIN JEEE™ | cummmsmr noarms rissi sbrssnbidh EEELER HHHS S5 SRR

Bermin realizaejl 2am@Wieniay s smmsmsmsmmomsans v e puo s

Kol Wy DO OTOTEY S sniatnnius 2aeme samin sanms \arsayauamss RIREREr TREn BEmS e+
Wymagania, jakie powinni speinia¢ wykonawcy zaméwienia w zakresie dokumentow
ioswiadczen: ..ot (jezeli dotyczy)

Sposéb przygotowania i ztozenia oferty cenowej: oferte cenowa na Formularzu oferty,

stanowigcym zatacznik do niniejszego zapytania cenowego, nalezy zlozy¢ w terminie

u[sR dl vil: T Ao BOdZ. s svwimmues s w jednej z form:

= w formie pisemnej (osobiscie, listownie) na adres: ......ccccoccvviinenninenncnneennns ’
= za posrednictwem faksu Na NUMET: .....oooovviviiiiiiiieiceee e .
= lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: ....ccoceerennierinnenee, ,

W przypadku wybrania Panstwa oferty zostang Panstwo poinformowani odrgbnym

pismem o terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

(podpis osoby prowadzacej postepowanie)

! opis przedmiotu zaméwienia dokonany w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie
dokladnych i zrozumiatych okreslen
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Zalacznik Nr 2
do Regulaminu Zaméwien Publicznych

Urzgdu Gminy w Rozprzy

(piecze¢ wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

W odpowiedzi na zapytanie cenowe dla zamdéwienia publicznego o wartosci

nieprzekraczajacej rownowartosci 14000 euro na: ...........cooooeeeooee

!\.)

Lo

Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za cene:

netto: ............ zt
podatek VAT: ..... %
BEiiler «oamparm zl (stownie:................... )

Warunki ptatnosei: przelew bankowy w terminie 21 dni od dnia zlozenia prawidlowo
wystawionej faktury na nr rachunku bankowego: ........................... .
Niniejsza oferta jest wazna przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

Zalgcznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czesé oferty

sa:

podpis osoby uprawnione;j

(pieczed wykonawcy)

19



Zatacznik Nr 3
do Regulaminu Zaméwien Publicznych
Urzedu Gminy w Rozprzy

Rozprza, ... L

piecze¢ Zamawiajgcego

1.

2

Notatka sluzbowa z wyboru wykonawcy
dla zamowienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej rdwnowartosci 14000 euro

Przedmiot ZAMOWIEIIA . ...ttt et e

Pordéwnanie ofert,

T 2 . - . . 2 - P
Dla niniejszego zamowienia zapytanie cenowe skierowano do ....” wykonawcéw, ktérzy

ztozyli nastgpujace oferty:

Lp.

Nazwa i adres wykonawcy lub Cena netto | Cena brutto | Inne kryterium
(Nazwa i adres wykonaweyoraz ¢
imig i nazwisko osoby, z ktéra przeprowadzono | | | 77T

rozmowe tel., nr telefonu pod ktérym

kontaktowano si¢ z wykonawecea)

[§]

3;

Wskazanie Wykonawcy, ktéremu zostanie udzielone zaméwienie i uzasadnienie jego

wyboru.

Proponuje udzielenie zaméwienia firmie: ...

(nazwa wykonawcy)

28 CEIS TG supsis zt + VAT w wysokosci ....... % 1. ceng ............ zl brutto

Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej: .............ooooevieiiiiiiiiiie

Termin realizacji: .................... T URP———

Z100T0 TINANSOWAILA 1.vvviieieieeee ittt e eeee e e e e e e e e e st ee e et e e e e e s e e eens s e e e e

Oswiadczamy, ze zlecenie przedmiotowego zamoéwienia nie narusza zasady wynikajacej

z art. 32 ust.2 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

(podpis osoby prowadzacej postepowanie)

Nie wnosze uwag:

podpis Skarbnika Gminy Rozprza Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

(

')niepotrzebne skresli¢ podpis Wéjta Gminy Rozprza

[ub osoby poprzez niego upowaznionej

= nalezy wskazac liczhe wykonaweow do ktérych skierowano zapytanie




Zalacznik Nr 4
do Regulaminu Zaméwien Publicznych

Urzedu Gminy w Rozprzy

............................................... Rozprza, .................... 1.

pieczeé Zamawiajacego
PROTOKOL Z NEGOCJACJI Z WYKONAWCA
zamowienia publicznego o warto$ci nieprzekraczajacej réwnowartosei 14000 euro
(data przeprowadzenia negocjacji)
przEdstawicie]l ZamaWiATAROEO wus suwis s s 66880540 51 bomrmmns o sman oo mememetms seras st
oraz przedstawiciel Wykonawey ...........oooooi
(wskazanie przedstawiciela Wykonawcy)
przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy o zaméwienie publiczne o wartosci
ponizej 14 000 euro obeJMUJACE] . ....vvuevei et

(wskazanie przedmiotu zaméwienia)

Uzgodniono nastgpujace warunki realizacji zamowienia:

®  COMA .eonrniniiiniianineae i,
o termin realizacii oo cpnns e s
e warunki ptatnosci ...... T
% EWARNCIR a0 wmam 5 St
(-]

Przedstawiciel Wykonawcy Przedstawiciel Zamawiajacego
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BIUQZOUOYEZ qN] (onou) ©10qOl/
(eruazsojfo) BIUIIMOUIBZ (onniq) BIUAIMOUIRZ vanjsn/emelsop)
eruemoddisod v10dzozsm | atuafalzpn qAI) | RIUIMOWIRZ 250}1EM RIUQIMOUIBZ BIUQIMOUIRZ
Uy Auemousd Auemouodorg 2501IB M MONUNIRZS [ezpoy AdD PO Jo1upazid dy
........ WAMO)2ZpNq NYOI M STU[AIZPN Op
(louzoA101K12W IIQUIOY AIURZEYSM)
................................................... zazid :omﬁm?oﬂma
o Auzarqnd uarmomez Zey A
b B L nﬁNhQNoz

Azidzoy m Aunun npdzip

YoAuzorjqn | usimouiey nuiwengay op

G IN Ytuzokey
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Zatacznik Nr 7
do Regulaminu Zamowien Publicznych
Urzedu Gminy w Rozprzy

Rozprea, S0ia. o v ssvpsss sosmmypamess L.

Whiosek o wszezecie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego

powyzej 14.000 euro

| S 3 zwraca siec z wnioskiem o wszczgcie postepowania

- . i m i 4
0 udzielenie zaméwienia publicznego na dostawg/ustuge/robote budowlana:

b3
P!
o
o

Wstepnie proponowany tryb udzielenia zamowienia: ......c...ooooviiiiiiiii,

)

4. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia zostala ustalona w oparciti o .........ovoviviieininnn.
814 L0 b zl netto

wysokos¢ podatku VAT .......... %

Ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia dokonal/ta: ...

Data ustalenia warto$cl ZAMOWIENIA . ..vvvveiet e eiiieieaeiaiin

N oW

Przewiduje / nie przewiduje® sie udzielenia zaméwien uzupelniajacych, ktérych
szacunkowa warto$€ Wynosi ................ zI netto.

Eaczna szacunkowa warto$é zamowienia z uwzglednieniem zamowien uzupelniajacych
WYTOBL Lomonmisasasmum wis 7l netto

8. Kwota, jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia wynosi

............................................ z} brutto

Rozprza W 10Zdziale . oo L J——— w kwocie ............

10. Informacje na temat wspoHinansowania zamowienia ze $rodkéw unijnych

11.  Proponowany termin lub okres realizacji zZamOWienia ...........ovevieriniiiiiiniin

Wraz z wnioskiem przekazuj¢ nastgpujace zalqcznikig:

nalezy wskaza¢ komorke merytoryczna

niepotrzebne skresli¢

okreslenie przedmiotu zamdéwienia — nazwa zamowienia
niepotrzebne skreslic

3
4
5
6
7 ; . . .
nalezy wskaza¢ nazwe projektu/programu finansowania



1. Szczegbdtowy opis przedmiotu zaméwienia w tym:

a) opis czesci zamowienia, jezeli dopusei si¢ sktadanie ofert czgsciowych,

b) ewentualne zastrzezenie, ze cze$é lub calo$é zamoéwienia nie moze by¢ powierzona
podwykonawcom;

¢) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim

muszg odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli dopusci sie ich skladanie;

RS

. Przedmiar(y) robét;
. STWiOR

4. Wzor umowy lub istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone

(93]

do tredci zawartej umowy albo ogélne warunki umowy parafowane przez Radce
Prawnego i Skarbnika;

5. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu (wymagania wobec Wykonawcow), wykaz
oswiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia

spelniania warunkow udzialu w postepowaniu.

podpis osoby dokonujacej
ustalenia wartosci szacunkowej

podpis Kierownika Komérki Merytorycznej
Nie wnosze uwag:
podpis Skarbnika Gminy Rozprza

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*
podpis Wéjta Gminy Rozprza
lub osoby przez niego upowaznionej

(*)niepotrzebne skresli¢

% niepotrzebne skreslic

L8]
h






