                                                                                       Załącznik Nr 1 

                                                                                       do zarządzenia Nr 9/05

                                                                                       Wójta Gminy w Rozprzy

                                                                                        z dnia 15 czerwca 2005r.
REGULAMIN PRACY KOMISJI STYPENDIALNEJ
§1. Pracami Komisji kieruje przewodniczący, a w razie jego
      nieobecności- Zastępca Przewodniczącego Komisji.
§2. Przewodniczący Komisji z zastrzeżeniem §1 ustala termin i miejsce          

      posiedzenia Komisji powiadamiając o nim członków Komisji na co 

      najmniej 3 dni przed wyznaczonym terminem posiedzenia.

§3. Prace Komisji są prowadzone jeżeli w posiedzeniu Komisji weźmie

      udział co najmniej 3 jej członków.  

§4. Komisja realizuje zadania określone w §2 zarządzenia bez 
      uzasadnionej zwłoki.

§5. W razie gdy wniosek jest wypełniony niewłaściwie, nie załączono 

      do niego niezbędnych dokumentów bądź też zachodzą istotne

      wątpliwości co do złożonego wniosku lub dokumentów komisja

      informuje o tym wskazanego przez Wójta pracownika w celu

      wezwania wnioskodawcy do usunięcia braków formalnych

      w terminie 7 dni od otrzymania wezwania.

§6. Komisja opiniuje negatywne wnioski, które nie spełniają przesłanek
      do udzielania pomocy materialnej lub zawierają braki formalne, 

      których wnioskodawca nie usunął zgodnie z §5.

§7. Komisja wyraża opinie w sprawach udzielania pomocy materialnej

      Na podstawie dowodów zebranych w danej sprawie.

§8. Głosowanie nad opiniami opinią Komisji jest jawne.
     §9. W razie równej ilości głosów decyduje głos Przewodniczącego 

       Komisji.  
     §10. Z prac Komisji sporządza się protokół, który podpisują wszyscy

        biorący udział w posiedzeniu członkowie Komisji.

§11. Protokół zawiera szczególności:

      - określenie daty i miejsca posiedzenia,

      - określenie składu Komisji,

      - opis poszczególnych wniosków i opinii Komisji o tych wnioskach,

        z uwzględnieniem §2 zarządzenia,

      - określenie sposobu głosowania nad poszczególnymi opiniami o

        wnioskach,

      - ewentualne zdania odrębne poszczególnych członków Komisji do

        opinii przegłosowanych przez Komisję.

§12. Niezwłocznie po zakończeniu posiedzenia i podpisaniu protokołu

        przez członków Komisji Przewodniczący Komisji przekłada

        protokół wraz z wnioskami i opiniami Wójtowi Gminy lub 

        wyznaczonemu przez Wójta pracownikowi Urzędu Gminy.

§13.W sprawach nieuregulowanych w regulaminie zasady pracy 

       Komisji ustala Przewodniczący, z zastrzeżeniem §1.     
